Orchestre
Philharmonique
Luxembourg

L’Etablissement public Salle de Concerts Grande-Duchesse Joséphine-Charlotte
(Philharmonie & Orchestre Philharmonique du Luxembourg) recherche pour prise de fonction a
convenir :

Trainee Ressources Humaines
Stage rémunéré pour une durée de 6 mois

Inaugurée en 2005, la Philharmonie Luxembourg programme plus de 400 événements par an
(musique classique, jazz, world music, musique contemporaine) et fait partie des principales salles
de concerts en Europe. L’Etablissement accueille en résidence permanente 1'Orchestre
Philharmonique du Luxembourg (OPL).

Vos missions :

- Support dans la gestion du temps de travail des salariés (pointages, congés, maladies,
absences)

- Développement, encodage et mise a jour de la base de données

- Participation dans le processus de recrutement (publication d’offres d’emploi, gestion des
candidatures)

- Intégration de nouveaux collaborateurs

- Elaboration de la newsletter interne mensuelle

- Participation aux activités quotidiennes et taches administratives du département des
Ressources Humaines

Votre profil :

- Vous étes étudiant(e) ou titulaire d'un diplome spécialisé en ressources humaines et
souhaitez acquérir une premiere expérience professionnelle.

- Aimable et courtois(e), vous faites preuve d’une grande rigueur et d’une excellente
organisation dans votre travail.

- Vous maitrisez couramment au moins deux des 3 langues suivantes : frangais,
allemand, anglais. Le luxembourgeois est considéré comme un atout.

Pour plus d’'informations, veuillez contacter Mme Stefanie Wurst sous 1'adresse e-mail :
hr@philharmonie.lu

Les candidatures doivent étre envoyées, avant le 15 avril 2023, via notre site internet :
https://www.philharmonie.lu/jobs
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